RESOLUCAO 004/2017

REGULAMENTO PARA A PRODUGAO E APRESENTAGCAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO DA
FACULDADE CATOLICA DE FEIRA DE SANTANA

Dispée sobre a normatizago da produgdo e
apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) dos cursos de pds-graduagdio lato sensu da
Faculdade Catdlica de Feira de Santana.

O Diretor da Faculdade Catdlica de Feira de Santana no uso das suas atribuicdes resolve
normatizar, ad referendum do CONSEPE — Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao, normatizar a
producdo e apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de pds-graduacgdo
conforme segue o texto abaixo:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
com o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) em forma de Artigo Cientifico para os
cursos de Pos-Graduacgao Lato Sensu da Faculdade Catdlica de Feira de Santana.

Art. 22 A Producao do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) e sua defesa diante de
uma banca examinadora é obrigatoria e indispensavel para a obtencao do certificado de
especialista.

Art. 32 A pesquisa, para a elaboragao do artigo, pode ser realizada em qualquer area do
conhecimento do curso desde que enquadrada naquelas identificadas nas respectivas
ementas das disciplinas ministradas.

Art. 42 SO podera elaborar o Artigo aqueles alunos aprovados na disciplina de
Metodologia da Pesquisa.

Art. 52 O artigo devera ser desenvolvido sob a orientagdo de um professor orientador
designado pela coordenacdo da pods-graduacao da Faculdade Catdlica de Feira de
Santana.

CAPITULO |
DA FINALIDADE DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 62 - O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) persegue as seguintes finalidades:



promover a iniciacao profissional do aluno em atividades técnico-cientificas;
propiciar ao aluno a integracao dos conhecimentos tedrico-praticos adquiridos ao
longo do curso, aplicados na solucao de problemas caracteristicos da atividade
profissional no ambito do seu curso;

familiarizar o aluno com as exigéncias metodoldgicas na execucao de um
trabalho técnico/cientifico.

CAPITULO Il
ETAPAS DE PRODUGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 72 - As etapas da producao e apresentacao do Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) sao as seguintes:

Ter sido aprovado na disciplina de “Metodologia da Pesquisa” do seu respectivo
curso que tera como resultado a produgao de um projeto de Pesquisa.

Escolha do professor-orientador;

Apresentacao do Anteprojeto de Pesquisa ao professor-orientador;

Participacao nas sessoes de orientacado com o professor-orientador (obrigatérias)
durante a producao do Trabalho de Concluséao de Cursos (TCC);

Entrega do Trabalho de Conclusao de Cursos (TCC) na Secretaria Académica;
Avaliacao do Professor orientador e do professor-avaliador;

Defesa oral diante de uma banca composta por trés professores (professor-
orientador, professor-avaliador e professor moderador;

Efetuacéo de correcoes e ajustes no texto do TCC sugeridas pela Banca;

Entrega da verséo final para arquivo da Faculdade.

§ 19. A elaboragédo do projeto de TCC é de responsabilidade do estudante da Pos-
Graduagao Lato Sensu, que sera orientado por um professor da Instituicao.

§ 22. O TCC sera desenvolvido no ambito da (s) disciplina (s) de orientacao de TCC,
conforme discriminado no projeto pedagdgico do curso.

CAPITULO 1l
ATRIBUICOES PROFESSOR-ORIENTADOR E ALUNOS

Art. 8° - Compete ao professor orientador:

|. participar das reunides convocadas pela Coordenagao;

Il. atender e orientar o aluno em todas as etapas do projeto e do desenvolvimento
do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), em horario nao coincidente com o
horario de aulas, previamente fixado pela Coordenacdo da Pds-Graduacao Lato
Sensu;



Artigo

. avaliar o TCC;

IV. orientar o estudante, apds a avaliacao, sobre as possiveis alteracées finais do
texto e autorizar a entrega da versao final a Biblioteca, corrigida e gravada em
formato PDF (Portable Document File);

VI. cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
92 - Compete ao aluno:

I. elaborar o artigo, individualmente, de acordo com o presente regulamento e as
instrucées do seu Professor-Orientador;

Il. comparecer e participar das sessdes de orientacao nas datas agendadas;

lll. definir a tematica do TCC, junto ao Professor Orientador, adotando como
referéncia o perfil profissional tragado no Projeto Pedagogico do Curso;

IV. seguir as recomendacdes do professor-orientador;

V. respeitar o plano de trabalho, o cronograma e os horarios estabelecidos em
conjunto com o Professor Orientador;

VI. cumprir o prazo estabelecido para a entrega do TCC;

VII. entregar a verséao final do TCC gravado em formato PDF (Portable Document
Format) a Biblioteca; Entregar o artigo no prazo de até 90 dias contados a partir
do término da ultima disciplina do curso; mediante protocolo na secretaria da
Faculdade;

IX. responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de
terceiros, quando das citagdes, cdpias ou transcricoes de textos de outrem;

X. cumprir este Regulamento.

CAPITULO IV
DO ARTIGO

Art. 102 - O artigo, como Trabalho de Conclusédo de Curso, deve ser elaborado
considerando-se na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos neste
Regulamento, tomando como base aqueles estabelecidos pela ABNT.

§ 12 O artigo deve possuir no minimo 15 e no maximo 25 laudas em folha A4,
posicao vertical.

§2° Ele deve ser elaborado em Fonte “Arial” ou “Time News Roman”; corpo 12;
alinhamento justificado; sem separacao de silabas; entrelinhas com espagamento



1,5; paragrafo de 1,5 cm; margem - superior e esquerda: 3 cm, inferior e direita: 2
cm.

§ 32 O sistema de chamada das referéncias das citacoes diretas ou indiretas deve
ser autor-data (NBR 10520/2002), sendo as notas de rodapé somente explicativas
(NBR 6022/20083).

§ 42 Conforme a NBR 6024/2003, os titulos, subtitulos e sub-subtitulos devem ser
alinhados a esquerda e conter um texto a eles relacionados, bem como constar
numeracao progressiva.

Art. 112 - A estrutura do artigo compde-se, no minimo, de:

. Titulo;
II.  Resumo (com no maximo 250 palavras) e Palavras-chave (em numero de
4);

Ill.  Abstract e Key-words;

IV.  Introducao;

V. Desenvolvimento (contendo necessariamente a revisao bibliografica);

VI. Consideracoes finais ou conclusoes;
VIl.  Referéncias.

CAPITULO V
ENTREGA DO TCC NA SECRETARIA

Art. 122 O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) deve ser entregue no prazo de até
trés meses apds o término do curso. Findo esse prazo, o aluno podera solicitar
prorrogacao de mais trés meses, o que implicara o pagamento de multa referente ao
valor a ser pago ao professor orientador para o0 novo acompanhamento. Por sua vez, a
nao realizagcdo ou a obtencao de média inferior a 7,0 (sete) implicara a reprovacao e
impedira a obtencao do certificado de especializacao do curso correspondente devendo
o aluno realizar o pagamento de mais orientagdes extras para organiza¢ao do trabalho.

Art. 132. O artigo deve ser depositado impreterivelmente na Secretaria da Faculdade
Catolica de Feira de Santana até o prazo determinado, para que sejam marcadas as
bancas.

Art.14° Todos os trabalhos em versao final, deverdao ser entregues digitados e
obedecendo as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) no formato
de PDF a ser entregue na secretaria académica.

CAPITULO VI
AVALIACAO



Art. 152 - A avaliagcao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) sera feita por uma
banca examinadora participarao da banca examinadora, composta pelo professor-
orientado, professor avaliador, e professor-moderador. Em casos especiais, a
coordenacao de curso podera convidar professores externos para participar como
membro da banca examinadora.

§ 12 o professor orientador juntamente com a coordenacao do curso indicara os
professores que irdo compor a banca examinadora e estes deverdo ser
preferencialmente da area do objeto do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

§ 22 todas as notas referentes a avaliacdo do Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC) compreenderao valores entre zero (0) e dez (10) e ficarao sujeitas, nas
composicoes, aos critérios de arredondamento estabelecidos pela Faculdade
Catolica de Feira de Santana.

Art. 162 - A primeira nota de avaliagao do professor-orientador com peso equivalente a
50% (cinquenta por cento) far-se-a de acordo com os seguintes itens: conhecimento
tedrico, dominio pratico do tema, complexidade do trabalho, originalidade do trabalho,
compatibilidade das conclusbes com a proposta inicial e desempenho do aluno,
fundamentacao teorica, coeréncia tematica, estrutura formal, bibliografia, objetividade e
recursos utilizados.

Art. 172 - As segundas e terceiras notas serdo atribuidas pela banca examinadora,
julgados seu desempenho na apresentacdo, capacidade de argumentacdo nos
questionamentos e apresentacdo do trabalho escrito, tendo peso equivalente a 50% do
total.

Paragrafo unico: a defesa do Trabalho de Conclusao do Curso (artigo) compreendera
exposicao oral do conteddo do mesmo, podendo ser objeto de arguicdo e devera
estender-se por tempo ndo superior a 15 minutos.

Art. 192 - O aluno sera considerado aprovado, quando no final da média, atingir nota
igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 202 - Sera considerado reprovado o aluno que:

I. ndo obtiver na média final nota igual ou superior a 7,0 (sete);

Il. ndo depositar o TCC no prazo determinado;

lll. apresentar trabalho elaborado por outrem;

IV. cometer plagio;

V. empreender infidelidade de dados e informacdes no TCC;

VI. apresentar o TCC sem orientacao de professor designado pela Faculdade.



Art. 212 - O aluno reprovado por incorrer no inciso lll ou IV, do Artigo 232, nao podera
desenvolver o mesmo tema utilizado no Trabalho de Conclusdao do Curso (TCC)
reprovado, podera, respeitando os prazos estabelecidos no Calendario dos Cursos de
P6s-Graduacao Lato Sensu, solicitar matricula numa nova orientagdo em TCC da Pés-
Graduacao Lato Sensu.

Paragrafo unico. A matricula na numa nova orientacao conferird um novo prazo de no
minimo trinta (30) e maximo de sessenta (60) dias para a entrega do TCC, contados a
partir da ultima data da fase regular de matriculas, conforme o Calendario dos Cursos de
P6s-Graduacao Lato Sensu, sendo que nesse periodo, o aluno contara com a orientagao
de um professor designado pela Coordenadoria da Pés-Graduacao Lato Sensu.

Art. 222 - Somente fara jus ao Certificado de Conclusao do Programa de P6s-Graduacao
lato sensu o aluno que obtiver aprovacao em todas as disciplinas e no TCC, sem
nenhuma restricao, e que tenha entregado a versao definitiva do Trabalho de Conclusao
do Curso (TCC) na Biblioteca.

§ 12. O aluno devera entregar uma coépia do Trabalho de Conclusdo do Curso
(TCC) impresso e um arquivo em formato PDF na Biblioteca.

§ 22. O aluno também devera entregar o termo de autorizacao devidamente
preenchido e assinado, para publicacao de trabalhos académicos na biblioteca
digital da Faculdade Catolica de Feira de Santana.

§ 32. as notas finais serao publicadas apds a entrega final do Trabalho de
Conclusao de Curso, em versao definitiva.

Art. 23° - Todas as suspeitas de fraude académica, seja a utilizagdo de trabalhos ja
realizados, nesta ou em outras instituicoes, seja o recorte de partes de outros trabalhos,
serao rigorosamente verificadas.

Paragrafo unico: em caso de confirmagao das suspeitas sera nomeada uma comissao de
ética presidida pelo Diretor Académico, com a presenca do coordenador do curso,
coordenador de TCC e o professor orientador do TCC que irdo analisar a extenséo e a
gravidade do plagio académico, ficando o aluno passivel de aplicagdo das normas
disciplinares da Faculdade Catdlica de Feira de Santana.

Art. 24° Se houver plagio quando da verificacao do artigo pelo Orientador ou 0 mesmo
nao estiver apto a ser aprovado por questdes de mérito do trabalho ou preparo
intelectual do orientando, o professor Orientador reprovara o aluno.

§12 Considera-se plagio, para fins de reprovacao do aluno, quando o trabalho
incorrer nos seguintes vicios:



| — quando, intencionalmente ou n&o, sado usadas palavras ou ideias de outro
autor, sem o devido crédito, bastando para caracterizar o plagio a presenca de 15
(quinze) ou mais linhas nesta situagao, continuas ou nao, em todo o artigo.

Il — quando da crédito ao autor, porém, intencionalmente ou nao, utiliza-se de
palavras exatamente iguais as dele, sem indicar a transcricao com o uso de aspas
ou recuo de texto, bastando para caracterizar o plagio a presenca de 15 (quinze)
ou mais linhas nesta situagao, continuos ou nao, no todo do artigo.

[ll - nao sera considerado crédito ao autor a mera denotacao da sua referéncia ao
final do trabalho, no capitulo destinado as referéncias, sendo necessaria também
a sua mencao expressa quando da reproducao de suas ideias ou frases no trecho
especifico do artigo.

§ 22 O plagio ¢ ilicito administrativo, de carater civil, que deve ser caracterizado
em carater objetivo, sendo irrelevante a verificagao da boa-fé do aluno autor.

Art. 252, O aluno reprovado por questdes de conteldo podera reapresentar seu artigo,
com o mesmo tema e mesmo orientador (a ndo ser em caso de recusa do orientador
anterior, quando sera designado outro professor pelo Coordenador do Curso de
Especializacdo) no prazo de 60 (sessenta) dias contados da notificagcdo de sua
reprovacao, devendo, para tanto arcar com os respectivos custos de manutencao do seu
vinculo de orientagao.

Paragrafo unico - Na hipétese de designagao de outro professor orientador, o aluno
reprovado devera, necessariamente, optar por outra pesquisa e tema diversos daqueles
versados no artigo reprovado, com desenvolvimento de texto inédito, sem
aproveitamento de trechos ou capitulos do material reprovado.

Art. 262 - O aluno reprovado em razao da existéncia de plagio nao podera reapresentar
seu artigo, recebendo apenas a certificacado de aperfeicoamento (e ndo mais a de
especializacao), em caso de ter concluido todas as demais disciplinas com éxito.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27° - E de inteira responsabilidade do aluno a verificagdo de seus prazos e
obrigacodes junto a secretaria académica, coordenacao de curso e coordenacao de TCC.

Art. 28° - Os trabalhos apresentados e aprovados pela banca examinadora estarao a
disposicao dos alunos para consulta na Biblioteca da Faculdade.

Art. 29° - Os casos omissos e as interpretacoes deste Regulamento devem ser resolvidos
pelas coordenacgodes de curso e coordenacdes de TCC, com recurso, em instancia final,
para o colegiado de curso e Diregcdo Académica da Faculdade Catdlica de Feira de
Santana



Art. 30° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Feira de Santana, 16 de marco de 2017

Prof. Dr. Joao Eudes Rocha de Jesus
Diretor Geral da Faculdade Catdlica de Feira de Santana



